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학생 학과 주관대학 대학원

신
청

 심사대상자
선정

대체실적
결과물 작성

대체실적
결과물 제출

 대체실적
결과물 심사

심
사
·

평
가

대체실적
심사보고서 작성

대체실적
승인 신청

대체실적
승인 제출

 졸업사정
(운영위원회)

승
인

학적반영
(대체실적 졸업)

학위수여

졸
업

대체실적
심사자 신청

심사대상자 
통보



석사학위논문 대체실적 심사관련 학사포탈 업무매뉴얼

n 학사포탈 -> 논문심사관리(New) -> 석사학위논문 대체실적

구분 시행 시기 및 프로세스

심사대상자 신청(학생) 학기초 연구계획서 제출기한내에 심사대상자 신청

심사대상자 승인(학과) 연구계획서 승인기간

대체실적 결과물제출(학생) 학과에서 지정한 기간내에 학과로 제출

대체실적 결과물 심사 및 

결과입력(학과)

대체실적 심사결과 입력기간 까지 

학기내에 학과에서 자율 시행

n 석사학위논문 대체실적 대상자 등록

구분 가능 불가능

과정

석사 또는 통합(중단)과정 

3학기 이상 이수자

(즉 진급학기가 4학기인 자)

- 석사 또는 통합 (중단) 

과정 3학기 이하 이수자

- 석사 학위논문 심사자

- 박사 및 통합과정

등록여부 재학생 휴학생

자격시험 합격자 미합격자

시기 3학기말 -

I. 석사학위논문 대체실적 대상자 업로드

 I-1.논문심사관리(New) -> 석사학위논문대체실적 -> 대상자업로드 선택



I-2.  대상자 업로드 양식 다운로드해서 엑셀 97-2003으로 저장 

① 소속기관 코드 : “A”로 입력(필수)

② 대체실적 필수요건1 코드값 : “A1”으로 입력

코드값 필수요건1

A1 최소 전공6학점 교과목 추가 이수 및 총 평량평균 3.0이상

③ 대체실적 필수요건2 코드값 분류에 따라 입력 
코드값 필수요건2

B1 연구보고서,프로젝트보고서 등 연구 관련 성과물

B2 국내외 학술지 게재, 학술대회 발표 등

B3 기타(입상, 등단, 연주회, 특허,  발명 등)

B4 프로그램노트 & 연주회

I-3. 대상자 업로드

I-4. 대상자 업로드 자료 다운로드     : 업로드 내역을 다운받아 확인 가능

① ② ③



II. 석사학위논문 대체실적 심사대상자 학과승인  

Ⅱ-1. 논문심사관리(New) -> 석사학위논문대체실적 -> 심사대상자 학과승인 클릭

- 기관 : 일반대학원 선택 -> 학과선택 -> 구분(승인, 미승인) 선택 후 

Ⅱ-2. 승인 대상 선택 후 ① 승인에 체크 -> ② 저장

①

①

②



 Ⅲ-1. 논문심사관리(New) -> 석사학위논문대체실적 -> 대체실적 심사결과 입력

 
- 기관 : 일반대학원 선택 -> 학과선택 선택 후 

Ⅲ-2. ① 심사결과(합격, 불합격) 선택 후  -> ② 저장 

Ⅲ. 석사학위논문 대체실적 심사결과 입력

①

①

②



 
 Ⅳ-1. 논문심사관리(New) -> 석사학위논문대체실적 -> 석사학위논문대체실적 관리

- 기관 : 일반대학원 선택 -> 학과선택 -> 학번 또는 성명 입력 후 엔터 

Ⅳ-2. 대체실적 관련 ② 세부사항 수정 
 - 대체실적 제출일, 심사일, 심사결과, 담당교수, 필수요건 1,2(세부사항)

Ⅳ-3. 대체실적 결과물 ③ 파일 업로드

IV. 석사학위논문 대체실적 관리

①

②

③


